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Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1:
1.1 nazwe jednostki

SZKOtA PODSTAWOWA
1.2 siedzibe jednostki

Plac Zwyciestwa 6

1.3 adres jednostki

72 -022 Nowe Warpno
14 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Szkola realizuje cele i zadania wynikajace z przepiséw prawa oraz uwzgledniajace szkolny zestaw programow
nauczania oraz program wychowawczo-profilaktyczny szkoly.

I.1. Dziatalno$¢ edukacyjna szkoty jest okreslona przez:

1) szkolny zestaw programdw nauczania, ktéry obejmuje cala dzialalno$¢ szkoly z punktu widzenia
dydaktycznego,

2) program wychowawczo-profilaktyczny obejmujacy:

a) tresci i dziatania o charakterze wychowawczym skierowane do uczniéw oraz

b) tresci i dziatania o charakterze profilaktycznym dostosowane do potrzeb rozwojowych ucznidow,
przygotowane w oparciu o przeprowadzona diagnozg¢ potrzeb i probleméw wystepujacych w danej
spotecznosci szkolnej, skierowane do uczniéw, nauczycieli i rodzicow.

2. Nauczyciele i inni pracownicy szkoly maja obowiazek realizowaé¢ program wychowawczo-profilaktyczny
szkoly. Tresci wychowawcze realizuje si¢ w ramach zaje¢ edukacyjnych, zajeé¢ z wychowawca oraz podczas
zaje¢ pozalekcyjnych.

3. Edukacja szkolna przebiega w nastepujacych etapach edukacyjnych:
1) pierwszy etap edukacyjny — klasy I-I1I szkoty podstawowej,
2) drugi etap edukacyjny — klasy IV-VIII szkoly podstawowe;.

4. Szkota moze realizowa¢ projekty edukacyjne w oparciu o zewnetrzne zrédia finansowania w celu
wzbogacenia oferty edukacyjne;j.

I1. 1. Celem ksztalcenia w szkole jest przede wszystkim dbalo$¢ o integralny rozwdj biologiczny, poznawczy,
emocjonalny, spoleczny i moralny ucznia, a zadaniami sa:

1) wprowadzanie uczniéw w s$wiat wartosci, w tym ofiarnosci, wspdipracy, solidarnosci, altruizmu,
patriotyzmu i szacunku dla tradycji, wskazywanie wzorcow postepowania i budowanie relacji spotecznych,
sprzyjajacych bezpiecznemu rozwojowi ucznia (rodzina, przyjaciele),

2) wzmacnianie poczucia tozsamosci indywidualnej, kulturowej, narodowej, regionalnej i etniczne;j,
3) formowanie u ucznidw poczucia godnosci wlasnej osoby i szacunku dla godnosci innych oséb,
4) rozwijanie kompetencji, takich jak: kreatywnos¢, innowacyjnosé i przedsiebiorczosé,

5) rozwijanie umiejetnosci krytycznego i logicznego myslenia, rozumowania, argumentowania i
wnioskowania,

6) ukazywanie wartosci wiedzy jako podstawy do rozwoju umiejetnosci,
7) rozbudzanie ciekawosci poznawczej uczniéw oraz motywacji do nauki,

8) wyposazenie uczniow w taki zaséb wiadomosci oraz ksztaltowanie takich umiejetnosci, ktére pozwalajal
w sposob bardziej dojrzaly i uporzadkowany zrozumieé $wiat,

9) wspieranie ucznia w rozpoznawaniu wiasnych predyspozycji i okreslaniu drogi dalszej edukacji,

10) wszechstronny rozwdj osobowy ucznia przez poglebianie wiedzy oraz zaspokajanie i rozbudzanie jego

naturalnej ciekawosci poznawczej,



2. Szkota realizuje cele i zadania okreslone w ust. 1 poprzez:

11) ksztaltowanie postawy otwartej wobec $wiata i innych ludzi, aktywnosci w zyciu spolecznym oraz
odpowiedzialnosci za zbiorowos¢.

12) zachgcanie do zorganizowanego i $wiadomego samoksztalcenia opartego na umiejgtnosci
przygotowania wlasnego warsztatu pracy,

13) ukierunkowanie ucznia ku wartosciom.

1) prowadzenie dziecka do zdobywania wiedzy i umiej¢tnosci niezbednych w procesie dalszego ksztalcenia,

2) rozwijanie poznawczych mozliwosci ucznidw, tak, aby mogli oni przechodzi¢ od dziecigcego do bardziej
dojrzatego i uporzadkowanego rozumienia $wiata,

3) rozwijanie i przeksztalcanie spontanicznej motywacji poznawczej w motywacje $wiadoma,
przygotowujac do podejmowania zadan wymagajacych systematycznego i diuzszego wysitku
intelektualnego i fizycznego,

4) uwzglednianie indywidualnych potrzeb dziecka w procesie ksztalcenia,

5) rozwijanie umiejetnosci poznawania i racjonalnego oceniania siebie, najblizszego otoczenia rodzinnego,
spotecznego, kulturowego, przyrodniczego i technicznego,

6) umacnianie wiary dziecka we wiasne sily i w mozliwos¢ osiagania trudnych, ale warto$ciowych celow,
7) rozbudzanie i rozwijanie wrazliwosci estetycznej dziecka,
8) wzmacnianie poczucia tozsamodci kulturowej, historycznej, etnicznej i narodowe;j,

9) ksztaltowanie zainteresowan wlasnym miastem i regionem, lokalnymi tradycjami i obyczajami oraz
zagrozeniami dla miasta i regionu,

10) ksztaltowanie samodzielnosci, obowiazkowosci, odpowiedzialnosci za siebie i innych,
11) zachegcanie do indywidualnego i grupowego dziatania na rzecz innych,
12) ksztaltowanie umiejetnosci reagowania na zagrozenie bezpieczenstwa, zycia i zdrowia,

13) ksztaltowanie potrzeby i umiejetnosci dbania o wlasne zdrowie, sprawnosé fizyczna i wlasciwa postawe
ciata,

14) promowanie ochrony zdrowia, ksztaltowanie nawykéw higieny osobistej, zdrowego zywienia i higieny
pracy umystowej,

15) poznanie szkodliwosci srodkéw odurzajacych (alkoholu, nikotyny, narkotykéw i in.) i zaznajomienie z
instytucjami udzielajacymi pomocy,

16) opieke nad uczniami z rodzin zagrozonych patologia i niewydolnych wychowawczo,

17) poznawanie cech wiasnej osobowosci i u§wiadamianie sobie wiasnej odrebnosci,

18) rozpoznawanie wlasnych emocji i emocji innych ludzi oraz ksztaltowanie do nich wiasciwego stosunku,
19) rozwijanie umiejetnosci asertywnych,

20) tworzenie wilasnego systemu wartoSci w oparciu o zasady solidarnosci, demokracji, tolerancji,
sprawiedliwosci i wolnosci,

21) rozwijanie zainteresowan i uzdolnien,

22) uczenie tolerancji i szacunku dla innych ludzi oraz zasad i regul obowiazujacych w relacjach
miedzyludzkich,

23) ukazanie znaczenia rodziny w zyciu kazdego cztowieka i wlasciwych wzorcow zycia rodzinnego,
24) ksztaltowanie umiejetnosci bezpiecznego i higienicznego postgpowania w zyciu szkolnym i prywatnym,
25) integracje uczniéw niepetnosprawnych.

I11.Realizacja celéw i zadan szkoty odbywa sig takze z uwzglednieniem optymalnych warunkéw rozwoju
ucznia poprzez nastepujace dziatania:

1) integracje wiedzy nauczanej w procesie ksztalcenia zintegrowanego napierwszym etapie edukacyjnym,

2) oddziatywanie wychowawcze okreslone w celach i zadaniach szkoty,

3) prowadzenie lekcji religii/etyki w szkole,



4) prowadzenie ko6l zainteresowan i kol przedmiotowych, zajeé specjalistycznych, dydaktyczno-
wyréwnawczych.

5) prace pedagoga szkolnego wspomagana badaniami i zaleceniami poradni psychologiczno-pedagogicznej,

6) wspolprace z poradnia psychologiczno-pedagogiczna w Policach., Sadem Rodzinnym w Szczecinie,
Towarzystwem Przyjaciét Dziecka Swietlica Srodowiskowa w Nowym Warpnie, Miejskim Osrodkiem
Pomocy Spotecznej w Nowym Warpnie, Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Policach i innymi
organizacjami i stowarzyszeniami wspierajacymi szkote.

IV. 1. Szkota dba o bezpieczenstwo uczniéw i ochrania ich zdrowie od chwili wejscia ucznia do szkoty do
momentu jej opuszczenia, poprzez:

1) zapewnienie uczniom przebywajacym w szkole opieki przez nauczycieli oraz innych pracownikéw
szkoty,

2) organizowanie przed lekcjami i w czasie przerw dyzuréw nauczycielskich na korytarzach —zasady i
organizacje ww. dyzuréw okresla zarzadzenie dyrektora szkoly,

3) omawianie zasad bezpieczenstwa na godzinach wychowawczych i innych zajeciach,

4) w miare mozliwosci przeznaczenie oddzielnych segmentéw dla dzieci w roznym wieku, klas I-111 oraz
IV-VIII,

5) zapewnienie pobytu w $wietlicy szkolnej uczniom wymagajacym opieki przed zajeciami i po zajeciach
lekcyjnych,

6) szkolenie pracownikdw szkoty w zakresie bhp,

7) dostosowanie stolikow uczniowskich, krzeset i innego sprzetu szkolnego do wzrostu ucznidw, rodzaju
pracy oraz podjazdy dla oséb niepelnosprawnych,

8) systematyczne omawianie przepiséw ruchu drogowego, ksztalcenie komunikacyjne prowadzace do
uzyskania przez uczniéw karty rowerowe;j,

9) utrzymywanie pomieszczen szkolnych, budynkéw, placédw, boisk i sprzetu szkolnego w stanie peiej
sprawnosci i statej czystosci,

10) dostosowanie rozktadu zaje¢ lekcyjnych do zasad higieny pracy umystowej uczniow,
11) ksztaltowanie postaw promujacych zdrowy tryb zycia,
a takze:

12) nauczyciel natychmiast reaguje na wszelkie dostrzezone sytuacje lub zachowania uczniéw stanowiace
zagrozenie bezpieczenstwa uczniow,

13) inny pracownik obstugi szkoly zwraca si¢ do 0séb postronnych wchodzacych na teren szkoty o podanie
celu pobytu, w razie potrzeby zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly lub kieruje te osobe do dyrektora,

14) nauczyciel lub inny pracownik szkoly niezwlocznie zawiadamia dyrektora szkoly o wszelkich
dostrzezonych zdarzeniach, noszacych znamiona przestgpstwa lub stanowiacych zagrozenie dla zdrowia lub|
zycia ucznidw.

2. Szkota zapewnia uczniom opieke podczas zaje¢ zorganizowanych przez szkole poza jej terenem poprzez
przydzielenie jednego opiekuna (osoby petnoletniej):

1) na 25 ucznidéw — jezeli grupa nie wyjezdza poza miasto i nie korzysta z publicznych srodkéw lokomocji,
2) na 15 ucznidw — jezeli wycieczka korzysta z publicznych srodkéw lokomocji lub udaje si¢ poza miasto,
3) na 10 uczniéw — w czasie turystyki kwalifikowanej.

3. Szkota zapewnia uczniom dostep do Internetu oraz podejmuje dziatania zabezpieczajace przed dostepem do
tresci, ktére moga stanowi¢ zagrozenie dla ich prawidlowego rozwoju poprzez instalowanie oprogramowania
zabezpieczajacego.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2018 r.—31.12.2018r.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne



Szkota Podstawowa i Projekt ,, Ja w internecie ”

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takze
amortyzacji)

L INFORMACJE OGOLNE

1. Szkota Podstawowa w Nowym Warpnie prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie Szkoty Podstawowej w
Nowym Warpnie Pl. Zwyciestwa 6, wedtug systemdédw komputerowych FK 2000 wersja 1.8.106 build, ktérego|
autorem jest Firma Ten Soft spdtka z 0.0., 45-061 Opole ul. Katowicka 50 na podstawie umowy zakupu Nr|
K19/Gd/2002 z dnia 1 lipca 2002 roku.

Ewidencje ksiegowg prowadzi pracownik Szkoty Podstawowej w Nowe Warpno.

System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci i zostat wprowadzony do stosowania decyzjg kierownika jednostki.
Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas

przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach dostarczonych przez dostawce .

2. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu Szkoty Podstawowej stuzy plan kont.

Szkota Podstawowa sporzgdza sprawozdanie finansowe na dziert 31 grudnia (dzien bilansowy) obejmujace:
- bilans

- rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy)

- zestawienie zmian w funduszu jednostki

- informacje dodatkowa.

Rokiem obrotowym Szkoly Podstawowe;j jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Okresami sprawozdawczymi dla jednostki budzetowej sa nizej wymienione okresy za ktére sporzadza sig
mastepujace sprawozdania:

a) miesigczne: Rb 28S;

b) L IL IIIiIV kwartal Rb N, Rb Z, Rb 50.

II USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
a) Technika reczna prowadzone sa konta analityczne srodkdw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
oraz wyposazenia, srodkow przyjetych w uzyczeniu jednostce, srodki i wyposazenie oddane w
uzyczenie (ksigga Srodkow trwatych i wyposazenia oraz karty srodkow trwatych).
b) Technika komputerowa pozostate konta Szkoty Podstawowej, z wyznacznikiem nadanym
automatycznie przez system, druga cyfra 08 (np. 130-08).

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy FK 2000ver 1.8.106
build 2 , ktéry zapewnia powigzanie poszczegdinych ksigg rachunkowych w jedng catosd
odzwierciedlajgcg dziennik i ksiege gtdéwng. Doktadne informacje dotyczgce programu komputerowego
stanowig zatgcznik do zbioru ogdlnych zasad i polityki rachunkowosci w jednostce.

2. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki kontynuujacej dzialalno$¢ powinno
nastapi¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego wg stanu na dzien 31 grudnia.
3. Wyodrebnia sie ksiegi rachunkowe skfadajace sie z:

a) dziennika;



b) ksiegi gtownej ( wykaz kont syntetycznych) wraz z zasadami ich funkcjonowania stanowigcych
zatacznik nr 1 do zarzadzenia;

c) ksigg pomocniczych ( wykaz kont analitycznych) z powigzaniami kont syntetycznych stanowigcych
zatacznik Nr 2 do zarzadzenia;

d) zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont pomocniczych .

Dziennik — prowadzony jest w sposéb nastepujacy:
- zdarzenia jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy obrotéw liczone s3 w sposéb ciagty,

- jego obroty s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiegi gféwnej.

Ksiega gtéwna — ( konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadqa memoriatows,
- powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze = (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajgce dla wybranych kont ksiegi
gtdéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie z zasadg zapisu powtarzalnego. Forma kont
analitycznych dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtownego.

Zestawienie obrotdéw i sald kont ksiegi gtéwnej — sporzadza sie na koniec kazdego miesigca. Zawiera ono:
- symbole kont,

- salda kont na dzieri otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od poczatku
roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego oraz per salda,

- sume sald na dzieri otwarcia ksigg rachunkowych, obrotdw za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz sald i per — sal na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienie jest zgodne z obrotami biezgcymi dziennika.

Konta pozabilansowe — pelnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na nich rejestrowane nie
przewiduja zmian w skladnikach aktywow i pasywdéw. Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis
jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

4. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w ukfadzie klasyfikacji budzetowej i wydatkow strukturalnych.
'Wydatki oznaczone ostatnia cyfra paragrafu ,.0” i ,.97, ktére odpowiadaja wydatkom sklasyfikowanym wi
okreslonym rozporzadzeniu w sprawie klasyfikacji wydatkéw strukturalnych ksiggowane sa analitycznie do
kont zespotu 1. Wszystkie dokumenty dotyczace wydatkow strukturalnych opisywane sa merytorycznie przez
dziat finansowy w sposéb zapewniajacy prawidlowe i klasyfikowanie poprzez umieszczenie opisu: ,,zakup,
ustuga zostata wykonana prawidtowo i w pelnym zakresie, towar zostat dostarczony do jednostki, oznaczone|
data i zaszeregowane do obszaru, kategorii, podkategorii.

5. Ewidencja kosztodw nastepuje tylko na konta zespotu 4 (400-490). W celu uzyskania kompletnych danych o
faktycznych kosztach poniesionych w okresie sprawozdawczym nalezy na poniesione koszty, na ktére nie
otrzymano jeszcze dokumentéw wystawic¢ wiasne dowody wewnetrzne i ujac je w ewidencji kosztow, tego
okresu, ktérego dotycza w korespondencji z kontem 300 jako dostawy niefakturowane.

6. System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujace moduty:
- ksiegowosc FK
- kadry i ptace KiP

- faktury SE (rejestry VAT).




Ponadto dla sporzadzania sprawozdan uizywany jest program Bestia wersja 2.02.031 zatwierdzony przez
ministra finansow.

Do przekazywania deklaracji ZUS oraz rozliczania sktadek na ubezpieczenie spoteczne uzywany jest program
Ptatnik.

7. Ochrone przed dostepem oséb nieupowaznionych zapewniaja zamkniete pomieszczenia biurowe, w
ktorych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Szczegdlnej ochronie poddane s3:

- sprzet komputerowy uzywany w dziale ksiegowym,
- ksiegowy system informatyczny, dowody ksiegowe,
- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe.

Do prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie codzienng archiwizacje danych przez firme Ten Soft
spotka z 0.0, zgodnie z zawarta umowa.

Odpowiedni pozioin zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réinych stanowiskach poprzez
imienne hasta dostepu oraz zréznicowany dostep do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu
obowigzkoéw danego pracownika. Ponadto podtrzymywanie napiecia w razie awarii energetycznej (UPS),
zabezpieczenie serwera i komputerow na stanowiskach w programy antywirusowe oraz odseparowanie
komputeréw z danymi ksiegowymi od dostepu do Internetu.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za réwnowazine z
wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na komputerowy nosnik danych, zapewniajacy
trwatos¢ zapisu informacji, przez okres nie krétszy niz piec lat.

l1l. PRZECHOWYWANIE ZBIOROW

1. W sposob trwaty nie krétszy niz 50 lat przechowywane sg:
- sprawozdania finansowe;

- sprawozdania z wykonania budzetu;

- listy ptac;

- karty wynagrodzen.

2. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiegowe dotyczace roszczern dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym
przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym postepowanie zostato
ostatecznie zakonczone;

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres 5 lat od uptywu jej waznosci;

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji co najmniej 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji;

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe przez okres 5 lat,

3. Okresowemu przechowywaniu przez okres 10 lat podlegajg dokumenty dotyczace realizacji programéw i



projektéw dofinansowanych z Unii Europejskiej:

- dowody ksiegowe dotyczace roszczernn dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym
przez - dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci ;

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji co najmniej 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji;

- ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe;

- wyciagi z rachunku bankowego (subkonta projektu).

Okresy przechowywania ustalone w ust. 3 oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w
ktorym zostat zakoriczony projekt.

IV. UDOSTEPNIENIE DANYCH | DOKUMENTOW

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowoddéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i
innych dokumentodw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki;

- poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i za pokwitowaniem.

V. ZASADY OGOLNE EWIDENCJI SKLADNIKOW MAJATKOWYCH ORAZ WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

\Ustala si¢ nastgpujace zasady ewidencjonowania:
1. Materiatéw
a) materiaty zakupione do dziatalnosci biezacej podlegaja zaliczeniu do kosztéw bezposrednio
po zakupie z wytgczeniem materiatéw, o ktérych mowa w zatgczniku Nr 4,
b) kosztami zwigzanymi z zakupem materiatdw obcigza sie wtasciwe rodzajowo koszty okresu
sprawozdawczego, w ktérym zostaty poniesione,
¢) nie obejmuje sie gospodarka materiatowg drobnych materiatéw biurowych, ich wartoscig
obcigza sie koszty bezposrednio po zakupie. Rodzaje tych materiatéw ustala pracownik
odpowiedzialny za gospodarke tymi materiatami w porozumieniu z gtéwnym ksiegowym,
d) w zakresie gospodarki zapasami materiatowymi, o ktérych mowa w zatgczniku Nr 4 prowadzi
sie ewidencje analityczna:
- ilosciowo-wartosciowg w ksiegowosci jednostki,
- ilosciowa w magazynie przez pracownika odpowiedzialnego za stan magazynu,
e) jednostki nie odliczajg podatku VAT, stad tez przez rzeczywiste ceny zakupu nalez rozumied
ceny podane w fakturach tacznie z naliczonym podatkiem VAT,
f) do wyceny stanu przychoddw i rozchodéw materiatéw (opat) przyjmuje sie metode
,pierwsze przyszto — pierwsze wyszto”
2. Srodkdéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
a) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne przekraczajace wielkosci ustalone w|
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych podlegajg ewidencji iloSciowo
wartosciowej z podziatem wg miejsc uzytkowania, z wyszczegdélnieniem o0séb
odpowiedzialnych oraz wg grup rodzajowych srodkéw trwatych i umarzane przy
zastosowaniu stawek amortyzacyjnych zawartych w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych. Odpisy dokonywane s3 jednorazowo w grudniu za okres catego roku, a w|
przypadku przekazania srodkéw innym jednostkom lub sprzedazy w ciggu roku amortyzacja




naliczana jest w miesigcu przekazania i obejmuje okres od poczatku roku do korica miesigca,
w ktdrym przekazano $rodek trwaty,

b) srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokosci ogétu kosztéw pozostajgcych w
bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci,

c) udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczane do aktywow trwatych — wycenia
sie wg ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

d) dla $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nie przekraczajgcej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych ustala sig
nastepujace zasady ewidencjonowania:

- bez wzgledu na warto$é, ewidencjg ilosSciowo-wartosciowg obejmuje sig
nastepujgce wyposazenie i inne $rodki, ktérych okres uzytkowania przekracza
jeden rok:
aparature RTV, sprzet nagtasniajacy, projektory filmowe, magnetowidy,
instrumenty muzyczne, urzagdzenia sygnalizacyjno alarmowe,

umorzenia tych srodkéw dokonuje sie jednorazowo przez spisanie w koszty w
momencie oddania do uzywania,

e) pozostate sktadniki wyposazenia o niskiej wartosci zalicza sie bezposrednio w koszty z
chwila nabycia i ewidencjonuje ilosciowo,

f)  ksiazkii wydawnictwa urzedowe i fachowe zalicza sie do materiatéw i odpisuje w koszty,

g) nie umarza sie gruntéw i débr kultury,

h) naleznosci wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty po dokonaniu odpisow aktualizujgcych
naleznos$ci. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopiert prawdopodobieristwa
ich zaptaty nie pdZniej niz na dzien bilansowy w odniesieniu do:

e naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci — do wysokosci
naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleinosci zgtoszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

e naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadfosciowego
— w petnej wysokosci naleznosci,

e naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktdrych zaptatg diuznik zalega, a
wg oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci umownej kwocie
nie jest prawdopodobna - do wysokosci nie pokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

e naleznosci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku
do ktdrych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot, do
czasu ich otrzymania lub odpisania,

e naleznosci przeterminowanych Ilub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobieristwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow - wysokodci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na sciggalne naleznosci,

e naleznosci dotyczacych rozchoddw budzetu - odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci
dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do wynikdw na pozostatych operacjach nie|
kasowych.

i) odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednia do pozostatych kosztéw
operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci;

j) naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartos¢;

t) w przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujgcego wartosc

aktywodw, w tym réwniez odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci, réwnowartosc
catosci lub odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu zwieksza wartos¢
danego skiadnika aktywow i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych

przychoddéw operacyjnych lub finansowych,

k) zobowigzania w kwocie wymagalnej zaptaty;



10.

4.

12:

13.

1) odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktdrych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty, lecz nie pdiniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu;

m) rzeczowe skitadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wg ich wartosci
wynikajacych z ewidencji;

Wprowadza sie obowigzek ewidencjonowania wyposazenia pracownikéw w narzedzia, Srodki
ochrony indywidualnej, obuwia roboczego, ubioréw stuzbowych i pozostatych $rodkéw trwatych na
imiennych kartach narzedziowych.

Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla odrebne zarzadzenie.

Ze wzgledu na zasade istotnosci ustala sie, ze w ciggu roku podlegajg ksiegowaniu na koncie 640
koszty optacane w roku biezagcym, a dotyczace roku nastepnego. Natomiast zgodnie z zasadg
memoriatu faktury kosztowe otrzymane w roku nastepnym, a dotyczgce roku poprzedniego sg
ewidencjonowane na koncie 640 pod datg 31 grudnia roku poprzedniego.

Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrzeb jednostki. Dodanie
konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia
Zaktadowego Planu Kont.

Operacje gospodarcze dokonywane w walucie obcej ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien
ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie kupna lub sprzedazy walut stosowanym przez bank, Z
ktérego ustug korzysta jednostka w przypadku operacji zaptaty naleznosci lub zobowiazan, jednak nie
nizszym od $redniego kursu dla danej waluty ustalonego przez NBP na ten dzien, chyba ze w
zgtoszeniu celnym lub innym wigzgcym jednostke dokumencie ustalony zostat inny kurs.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywdéw i pasywdw wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy tj.:

a) skfadniki aktywow po kursie kupna stosowanym w tym dniu przez bank, z ktdrego ustug
korzysta jednostka, nie wyzszym jednak od kursu Sredniego ustalonego dla danej waluty
przez NBP na ten dzien,

b) sktadniki pasywdéw — po kursie sprzedazy stosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego
ustug korzysta jednostka, nie nizszym jednak od kursu $redniego ustalonego dla danej
waluty przez NBP na ten dzien.

Zwroty wydatkéw dokonane w tym samym roku budzetowym co dokonany wydatek zmniejszajg
wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym.
Zwroty wydatkdw budzetowych z poprzednich lat przyjmowane s3 na rachunek dochoddéw i
podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu gminy.
Warto$¢ poszczegdlnych sktadnikéw aktywodw i pasywodw, przychoddw i kosztéw, strat i zyskéw
nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac.
W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie dochody i wydatki danego okresu sprawozdawczego
wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone do 6-go dnia nastepnego
miesigca dowody ksiegowe w celu dotrzymania termindw sprawozdawczych. W przypadku, gdy
faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiegowy zostang przedtozone do
ksiegowosci po 6 dniu miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym je wystawiono — nie ujmuje sie
ich w ewidencji kosztéw i zobowigzarn danego miesigca. Dowody te ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie bedzie
miat znaczgcego wptywu na wynik finansowy.
Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego zg. z zasadg memoriatu okreslong w art 6 ust.1
ustawy o rachunkowosci ujmowane sg wszystkie dowody ksiegowe obcigzajgce dany rok obrotowy
dostarczone w terminie umozliwiajagcym sporzadzenie sprawozdan.

inne informacje

Nie dotyczy

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:




szczegbétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z

i b tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla
majatku amortyzowanego -podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji
lub umorzenia
Srodki trwate:

BO: 570.534,28 zt
Wartos¢ umorzenia: 51.234,24 zt
BZ:621.768,52 zt
12 aktualng warto$¢ rynkowg $rodkéw trwatych, w tym ddbr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi
- informacjami
nie dotyczy
13 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywéw trwatych
= odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
Nie dotyczy

14. wartos¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy

15 warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkéw trwatych, uzywanych na

- podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow leasingu
Nie dotyczy
16 liczbe oraz warto$é posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw
h wartosciowych
Nie dotyczy
dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczgtek roku obrotowego,
1.7. zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem
naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Nie dotyczy
18 dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
o wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy
19 podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub
o wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie spiaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
Nie dotyczy

b) powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy

c) powyzej 5 lat
Nie dotyczy
kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi

1.10. | (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z
podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy

111 taczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

77" | zabezpieczen
Nie dotyczy
taczng kwote zobowigzar warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
1.12. | takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku

jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy




wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
1.13. | miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych skiadnikow
aktywdw a zobowigzaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy
1.14. | tgczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy
1.15. | kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
292.076,97 zt
1.16. | inne informacje
Nie dotyczy
2.
2.1 wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow
Nie dotyczy
59 koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty
i koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
Nie dotyczy
23 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztéow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére
o wystapity incydentalnie
Nie dotyczy
informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte
2.4, ministrowi wiasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu
dochodoéw budzetowych
Nie dotyczy
2:5. inne informacje
Nie dotyczy
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptyna¢ na ocene sytuacji
) majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
Nie dotyczy
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